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Eisenhower-matrisen 
 
   Bråttom Inte bråttom 
 
 
Viktigt 
 
 
 
Inte viktigt 
 
   Bråttom Inte bråttom 
 
 
 

Bråttom Inte bråttom 
 
 
Viktigt 
 
 
 
Inte viktigt 
 

  Gör först 
Fokusera på de här 
uppgifterna. 

Schemalägg 
Viktigt på sikt, men 

inte akut. 

Delegera 
Brådskande 

uppgifter men bidrar 
inte till dina mål. 
Vem har ansvar? 

Delegera. 

Gör inte 
Varken viktigt eller 
brådskande att ta 

hand om. 
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